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Nuijalle töitä

Kokouskäytäntöjen opiskelua ja harjoittelua verkossa

Koulutussuunnittelija Maija Väänänen
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Nuijalle töitä -hankkeen esittely

❖ Virtuaalikouluhanke 2005 – 2006
❖ Tavoitteena edistää tietoverkkojen tarjoamien 

mahdollisuuksien hyödyntämistä yhdistystoiminnassa ja 
kehittää verkkokurssi kokouskäytännöistä

❖ Kohderyhmänä pilottikurssilla erityisesti OK:n vammais- ja 
kansanterveysjäsenjärjestöjen jäsenet

❖ Tuotokset
❖ Kokouskäytäntöjen verkkokurssin malli ja työtila Optimaan
❖ Sähköinen oppimateriaali kokouskäytännöistä 

(http://kokous.okry.fi)
Materiaaliin on koottu myös etäkokousjärjestelmiä

❖ Pilottikurssi
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Pilottikurssin esittely

❖ Tavoitteet
1. Oppia kokouskäytäntöjä yhdistystoiminnan näkökulmasta
2. Tutustua erilaisiin etäkokousjärjestelmiin

❖ Osallistujat
❖ 10 osallistujaa (Helsinki - Rovaniemi)
❖ Suurin osa osallistujista vammais- ja kansanterveysjärjestöjen 

yhdistyksistä, mukana mm. kuulovammaisia ja yksi 
näkövammainen (sokea)

❖ Kurssin rakenne
❖ 4 lähiopetuspäivää samanaikaisesti Helsingissä ja Oulussa 
❖ 6 kokousta, joista 3 lähiopetuspäivinä ja 3 etäjaksoilla
❖ Jokainen osallistuja toimii kurssin aikana puheenjohtajan tai 

sihteerin tehtävissä
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Kurssilla käytettävät etäkokoussovellukset

Kurssilla testataan seuraavia sovelluksia:
❖ Luova neuvottelu (teksti / chat-pohjainen)

❖ ensimmäinen kehitysversio ohjelmasta, kehitetty kurssin 
tarpeista

❖ käytetään etäjaksoilla
❖ Sanakon Forum 100 (äänineuvottelujärjestelmä, 

integroitavissa Optimaan)
❖ Meet 24 7 + Live Meeting (puhelinneuvottelu / 

webneuvottelu)
❖ Lisäksi käytetään Skypeä kahdella paikkakunnalla 

toteutettavan lähiopetuksen ja ohjauksen tukena
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Luova Neuvottelu

❖ Kajaanilaisen yrityksen, Luova Liikkeen 
(www.luovaliike.fi) kehittämä chat-pohjainen
kokoussovellus

❖ Kehitetty Nuijalle töitä -kurssin tarpeista
❖ Käytössä 1. versio, jota vielä päivitetään kurssin 

aikana
❖ Selainpohjainen, ei vaadi käyttäjältä mitään 

asennuksia omalle koneelle 
❖ Jokaiselle kokoukselle voidaan luoda oma 

”neuvottelutila”, jolla on yksilöllinen osoite
❖ kokousta voidaan jatkaa tai palata siihen myöhemmin
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Luova Neuvottelun ominaisuuksia

❖ Puheenvuorojen pyytäminen 
❖ Puheenvuoroa pyydettäessä voi valita puheenvuorotyypin (tavallinen puheenvuoro, 

työjärjestyspuheenvuoro ...)
❖ Puheenvuorotyyppejä voi muokata hallinnan kautta

❖ Viestin lähettäminen, kun puheenjohtaja on antanut puheenvuoron
❖ Viestin voi kirjoittaa valmiiksi ennen puheenvuoron saamista

❖ Äänestystoiminto
❖ Ennakoivat repliikit

❖ Mahdollista muokata hallinnan kautta
❖ Puheenjohtajalle on mahdollista määritellä omat valmiit repliikit

❖ Raportointinäkymä
❖ Mahdollista ottaa erilaisia raportteja. Mahdollista valita mitä raporttiin mukaan: 

puheenvuorojen pyynnöt, äänestykset, järjestelmään kirjautumiset jne.
❖ Sihteerin työ helpottuu merkittävästi

❖ Tiedostojen jako
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Opiskelijoiden kokemuksia Luovasta 
Neuvottelusta

❖ Helppo käyttää
❖ Eteneminen hidasta

❖ Puheenjohtajan rooli korostuu keskustelu ei saa alkaa rönsyillä

❖ Hyvänä pidettiin mahdollisuutta palata aiempiin puheenvuoroihin
❖ Keskustelun ulkonäköön kaivattiin selkeyttä, esim. pj:lle esityslistaan 

pohjautuva valikko, josta saisi laitettua keskustelulle väliotsikoita helpompi 
seurata mitkä viestit liittyvät mihinkin pykälään

❖ Kaivattiin mahdollisuutta kirjoittaa useampi viesti valmiiksi
❖ Nyt mahdollista kirjoittaa vain yksi viesti tai on käytettävä apuna muistiota yms.

❖ Teknisiä ongelmia joillakin, toimii tällä hetkellä parhaiten IE:llä
❖ ”Mielestäni kaiken kaikkiaan mielenkiintoinen juttu ja kunhan tätä versiota 

hieman parannellaan niin varmaan hyvinkin käyttökelpoinen oikeassakin 
kokouksessa tässä pitkien etäisyyksien maassa ”

❖ ”tuntui että on paljon rohkeampi pyytämään puheenvuoroja ja ottamaan 
kantaa asioiden käsittelyyn”
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Mihin Luova Neuvottelu erityisesti sopii

❖ etäkokouksiin, joihin pitää olla helppo osallistua millä tahansa
Internetiin kytketyllä tietokoneella (ei vaadi client-asennuksia) 

❖ lyhyihin palavereihin tai kokouksiin, jotka voi pilkkoa useampaan 
osaan 

❖ Luovalla Neuvottelulla samaa palaveria voidaan jatkaa myöhemmin

❖ kokouksiin, joista halutaan tehdä keskustelupöytäkirja tai muuten 
kokouksen kulku kirjata tarkasti 

❖ kokouksiin, joissa sihteerin töitä halutaan helpottaa

❖ kuulovammaisille

❖ verkko-opetuskeskusteluun
❖ opettaja/tutor pystyy johtamaan, ohjaamaan keskustelua
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Lisätietoa tästä hankkeesta ja OK:sta yleensä

❖ maija.vaananen@okry.fi

❖ www.okry.fi

❖ Kiitos mielenkiinnosta!


